Guatemala, 30 da septiembre del 2019

Sefor: »

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Apreciable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propodsito de presentarle
mi informe de actividades conforme 2 lo estigulado er el Ceontrato Administrativo
por servicios Técnicus iéo. 4426-2019 aprobado mediante el acuerdo ministerial
No. 580-2019 correspondiente al mes de septiembre del presente afio y para el
cobro de mis honorarios, estoy presentando factura serie A Numero 0006.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y
archivo de los documentos que ingresan al Centro Deportivo y recreativo
Campo Marte.

e Brindar Apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados al e informar al encargado seguln corresponda el estatus de los
mismos para la toma de decisiones.

e Brindar apoyo en la atencidon de consultar internas y externas de
competencia al Centro Deportivo y recreativo Campo Marte.

e Brindar apoyc zi la elakoracién de infurties ave le sean solicitados, en lo
que refiere a 2varces y pandiontes dr iz agends planificada por el Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

o Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el Centro Deportivo
y Recreativo Campo Marte cuando se le requiera.

e Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Se apoyo6 en el ordenamiento del archivo administrativo.

e Se apoyd en actividades deportivas de encuentros amistosos entre jovenes
de la academia de baloncesto.

e Se atendid y respondié a consultas realizadas por los usuvarios de Centro
Deportivo y Recreativo Campc Marte. )



Se apoyd en mantenimiento de instalaciones del Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte.

Se apoyo en cubrir la recepcion del Centro Deportivo y Recreativo Campo
Marte

Se apoyd a la academia de Break Dance, en ¢! evento de “Breaking is life”

Se Apoyo a las academias en la actividad realizada con Casa Nazaret.

Se apoyd en el remozamiento de las instalaciones de Centro Deportivo Campo
Marte.

Atentamente,

Miriam
Admini C




